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Présentation de I'éditeur

"Cet aide-mémoire vous permettra de retrouver rapidement les principal es fonctionnalités de Publisher 2013,
lelogiciel de PAO de Microsoft® inclus dans la suite bureautique Office : aprés la présentation de
I'environnement, vous découvrirez comment créer votre premiére composition en vous aidant des nombreux
modéles mis avotre disposition par Publisher et comment y insérer les principaux € éments de mise en page
(reperes et régles, pages maitres, cadres de texte, jeux de polices et modéles de couleurs, blocs de
construction...). Vous verrez ensuite comment saisir, modifier et mettre en forme le texte de la composition
puis comment I'enrichir en y insérant dessins, images, tableaux et tout objet graphique. Les derniers chapitres
du livre traitent du mailing (création et envoi de lettre-type par courrier ou par mail) et de quelgques fonctions
spécifiques telles que I'exportation des compositions avant envoi al'imprimeur, la création de page web et la
gestion des comptes utilisateur Microsoft."
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