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Dieses Komplettpaket umfasst alle vier Bucher der Handlungsbereiche 1 bis 4 fur die IHK-Weiterbildung
"Geprifte Personalfachkauffrau (IHK) / Gepriifter Personalfachkaufmann (IHK)". Diese Lehrbuchreihe
eignet sich hervorragend als begleitendes Lehrmaterial fir den Unterricht sowie al's umfassende Hilfe zur
Vorbereitung auf die Prifungen. Die Buchreihe umfasst die folgenden Biicher: ¢ Lehrbuch Handlungsbereich
1: Personalarbeit organisieren und durchfiihren « Lehrbuch Handlungsbereich 2: Personalarbeit auf
Grundlage rechtlicher Bestimmungen durchfihren  Lehrbuch Handlungsbereich 3: Personal planung, -
marketing und -controlling gestalten und umsetzen « Lehrbuch Handlungsbereich 4: Personal- und
Organisationsentwicklung steuern Der komplette, notwendige L ernstoff wird durchgangig farbig mit einer
Vielzahl von Ubersichten, Priiffungsschemata, Definitionen und Schaubildern vermittelt. Viele Fragen und
Antworten erleichtern das Lernen und Behalten des Stoffes. Buchinhalt und -gliederung sind auf den
aktuellen Rahmenplan der DIHK und auf die bundeseinheitliche Rechtsverordnung abgestimmt. Wir stellen
regelmaidig Aktualisierungen der Biicher unseren registrierten Kunden zur Verfligung. So wird lhre
Investition auch bei mehrjahrigen Weiterbildungen gesichert. « Vermittlung des kompletten Stoffes
Verstandliche, durchweg farbige Darstellung « Umfangreiches Stichwortverzeichnis ¢ Orientierung am

DIHK Rahmenplan « Regelmaiige Aktualisierungen Erganzend zu den Lehrblichern bieten wir auch Frage-
Antwort-Lernkarten, die sich hervorragend zur Kontrolle des Lernstands und zum schnellen Wiederholen des
Stoffes eignen.
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Kurzbeschreibung

Dieses Komplettpaket umfasst alle vier Blicher der Handlungsbereiche 1 bis 4 fur die IHK-Weiterbildung
"Geprifte Personalfachkauffrau (IHK) / Gepriifter Personal fachkaufmann (IHK)". Diese Lehrbuchreihe
eignet sich hervorragend als begleitendes Lehrmaterial fir den Unterricht sowie al's umfassende Hilfe zur
Vorbereitung auf die Prifungen.

Die Buchreihe umfasst die folgenden Blcher:

* Lehrbuch Handlungsbereich 1: Personal arbeit organisieren und durchfihren

* Lehrbuch Handlungsbereich 2: Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher Bestimmungen durchfihren
* Lehrbuch Handlungsbereich 3: Personal planung, -marketing und -controlling gestalten und umsetzen
* Lehrbuch Handlungsbereich 4: Personal- und Organi sationsentwicklung steuern

Der komplette, notwendige Lernstoff wird durchgéngig farbig mit einer Vielzahl von Ubersichten,
Prifungsschemata, Definitionen und Schaubildern vermittelt. Viele Fragen und Antworten erleichtern das
Lernen und Behalten des Stoffes.

Buchinhalt und -gliederung sind auf den aktuellen Rahmenplan der DIHK und auf die bundeseinheitliche
Rechtsverordnung abgestimmt. Wir stellen regelmaliig Aktualisierungen der Blicher unseren registrierten
Kunden zur Verfigung. So wird Ihre Investition auch bei mehrjdhrigen Weiterbildungen gesichert.

* Vermittlung des kompletten Stoffes

« Verstandliche, durchweg farbige Darstellung
» Umfangreiches Stichwortverzeichnis

e Orientierung am DIHK Rahmenplan

» Regelméfdige Aktualisierungen

Um Sie auch bei mehrjdhrigen Weiterbildungen immer auf dem aktuellen Stand zu halten, liegt dem

L ehrbuch Handlungsbereich 2: Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher Bestimmungen durchfiihren eine
Aktualisierungsbroschiire bei. Diese enthalt hauptséchlich Anderungen, die sich aufgrund von
Gesetzesanderungen oder Anderungen am Rahmenplan der DIHK ergeben. Hierzu gehoren bspw. die
jahrlichen Anpassungen der Sozialversicherungsgrofen. Mit unseren Aktualisierungen kénnen Sie Ihre
Lehrmittel auf dem neuesten Stand halten, auch wenn Ihre Weiterbildung mehrere Jahre dauert.
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