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Présentation de I'éditeur

Ce guide pratique sur Word 2002 a été concu pour vous présenter de facon claire et détaillée toutesles
fonctions avancées de ce traitement de texte : la gestion des longs documents (section, signet, note, plan,
table des matieres, index, document-maitre), la création de styles et modéles, la conception de formulaires et
de mailing, I'insertion de calculs dans les tableaux et la création de graphiques, les fonctions de
recherche/remplacement, la personnalisation de I'environnement, les balises actives, le travail de groupe
(créer plusieurs versions d'un document, envoyer un document pour révision...), les macro-commandes et la
création de pages Web. Chaque commande est illustrée par un ou plusieurs écrans. Vous trouverez en annexe
laliste des raccourcis-clavier ainsi qu'un index pour faciliter la recherche dinformations. Dans la méme
collection, vous pouvez vous procurer Word 2002 - Fonctions de base.
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